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Misi·n del Proyecto ñPYMEC DIGITALò

La misión principal del proyecto es construir un espacio virtual con un triple objeto:

1. Ser un lugar de encuentro y colaboración, en el que los colegios puedan comunicarse y

ayudarse mutuamente.

2. Un lugar dónde localizar conocimientos y experiencias por parte de cada uno de los

colegios adheridos a la plataforma.

3. Un lugar para la gestión académica de cada uno de los colegios adheridos

En definitiva desarrollar una Comunidad Virtual para los Colegios adheridos como espacio dedicado

a diferentes áreas, temas o ámbitos concretos con mayor o menor alcance.

Esta comunidad virtual servirá como canal de comunicación y relación entre los diferentes agentes

que interactúan con los colegios (padres, alumnos y profesores), potencia el desarrollo y

captación de alumnado de los centros y crea grupos de afiliados entorno a los cuales se

generan conocimientos que mejoran la gestión de los centros.

01 Objetivo del proyecto
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01 Objetivo del proyecto

Los objetivos del proyecto son por tanto:

ÅDesarrollar una plataforma colaborativa para el intercambio de interacciones, comunicación, 

información y conocimiento entre padres, alumnos, profesores y cuerpo directivo.

ÅFacilitar en tiempo real los procesos de comunicación ente profesores, padres y alumnos. De igual 

modo, ñel espacio virtualò podr§ vehicular la comunicaci·n, en forma bidireccional entre los agentes 

mencionados

ÅSer intercambio de experiencias y mejores prácticas. La comunidad educativa, representada por los 

padres, alumnos y profesores, podrán intercambiar sus diferentes experiencias habidas en el proceso 

educativo, así como generar procesos de aprendizaje, individual y colectivo entre todos ellos.

ÅFomentar la gestión del conocimiento. Las experiencias transmitidas y compartidas podrán constituir 

un vivero importante de formación de nuevo conocimiento. El aprendizaje conjunto y el nuevo 

conocimiento generado, todo ello vehiculado por el ñespacio virtual creadoò podr§ dar lugar a nuevos 

procesos educativos, de mejor eficacia y eficiencia.

ÅMejorar la investigación sobre las prácticas escolares en los ámbitos de relación e intercambio de 

información. La información almacenada en la plataforma virtual propuesta podrá ser explotada con estos 

fines.
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02 Funcionalidades Escogidas

Å

Centro
Área de Comedor

Financiación y Subvenciones

Expediente Académico

Consultas y Respuestas

Profesores
El rincón del Profesor

Legislación Temática

Mis clases Día a Día

Tutorías y Responsabilidades

Diario del aula

Padres
Acceso al Expediente Académico

Consultas de Padres

Correo Electrónico

Alumnos
Los deberes de Hoy

Exámenes

Tengo una pregunta

Pizarra Compartida

Pymec Digital
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03 Diseño del manual

ÅEste manual pretende , por una parte, transmitir la utilidad de cada una de las secciones a

cada uno de los actores intervinientes (manual conceptual) y, por otro, dar al usuario un

pequeño manual técnico de uso de la plataforma.

ÅPara realizar el manual técnico se han tenido en cuenta dos opciones de diseño.

Å1- Un concepto tradicional yendo punto por punto y opción por opción.

Å2 ïUn concepto innovador que realmente enseñe a utilizar la plataforma.

Se eligió la segunda opción para facilitar la lectura a un público interesado en utilizar la

herramienta, ofreciendo un documento corto pero útil antes que un manual largo y tedioso.

Seguimos pensando y, llegamos a la conclusión que la mejor forma de cumplir nuestro objetivo

era mostrar la funcionalidad de los distintos elementos que aparecen en la plataforma.

Como resultado de estos dos aspectos que pretende cubrir este manual, nacen dos secciones:

Manual Conceptual y Manual Técnico
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04 Manual Conceptual. Introducción

ÅCuando un usuario no experto se acerca cualquier producto informático, seguramente, la

primera sensación que tiene es de frialdad, de que es una herramienta ñnohumanizadaò.

ÅEl reto que se propuso Pymec Digital en respuesta a una necesidad real de comunicación y

falta de información fue crear una plataforma de algo más que cifras, ratios o utilidades y

creemos que lo ha conseguido.

ÅHemos creado un entorno colaborativo que establece las vías y medios de comunicación entre

centros, padres, alumnos y profesores para crear no solamente sinergia si no un medio de

información académica y de compartición de experiencias, vivencias e inquietudes.

ÅPara nosotros ha sido muy importante la oportunidad que nos han brindado los 10 colegios

piloto de entender en su nivel más profundo las necesidades educativas del centro, padres,

profesores y alumnos.

ÅEsperamos haber podido captar tanto los requerimientos funcionales como las necesidades de

comunicación y, haber sabido capaces traspasarlas a un medio, los ordenadores,

tradicionalmente pensado para servir de mera herramienta de gestión o control.

ÅAunque en este manual se muestran las diferentes opciones solamente en una de la áreas, la

plataforma muestra un menú completo para cada uno de los perfiles, así, por ejemplo, existirá

un área de comedor en el menú de Centros y en el de Padres.
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Å Financiación y subvenciones.

Å¿Qué ayudas tengo para comprar más portátiles para el aula de informática?, ¿qué

créditos son los que me convienen ?. Son a estas preguntas y otras parecidas a las que

responde esta sección en donde estarán reflejadas todas aquellas subvenciones tanto de

carácter público, como privado que puedan ser útiles al Centro.

ÅAunque el perfil que gestiona este apartado es el de Centro, podríamos llamarlo Director

pues es la persona que se ocupa de la revisión de las finanzas del centro. Al fin y al cabo

es un repositorio de información financiera.

04 Manual Conceptual. Área de Centros

ÅEl área de centros esta pensada para ayudar a aglutinar todas aquellas secciones cuya

gestión no recae específicamente en ninguno de los otros tres perfiles, esta área se podría

llamar también Dirección.

ÅComo repositorio de todos estos apartados, el área de centros, tiene como misión establecer

la base de las necesidades de información del resto de la áreas y, por lo tanto con bajo

contenido colaborativo.
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04 Manual Conceptual. Área de Centros

Å Área de Comedor.

ÅEn este apartado se incluirán tanto los menús como las peticiones de dieta especial.

Dependiendo del perfil que entre tendrá diferentes atribuciones.

ÅEl centro tendrá a su disposición un calendario en donde se podrá situar los menús de

todo el año y dos listas que contienen las afecciones alimenticias temporales (dolor de

estómago) o las permanentes (Celíaco). El alta de elementos en cualquiera de las dos

listas genera un email al encargado del catering del colegio.

ÅPerfil Centro. Es el perfil encargado de alimentar el calendario de menús. También

podrá ver las listas completas de peticiones de menús especiales, tanto temporales

como permanentes

ÅPerfil Padre. El padre tiene dos atribuciones. De lectura en cuanto al calendario de

menús y de escritura en cuando a las listas de peticiones tanto temporales como

permanentes,

ÅComo se puede apreciar, el área de comedor permite al centro saber de antemano el

número de menús especiales que deberá preparar con lo que facilita enormemente la

gestión del catering o la cocina en su caso.

ÅEn cuanto al padre, le permite conocer de una manera transparente y con fácil acceso

desde cualquier ordenador con internet cuál va a ser la dieta que el centro tiene pensada

para su/s hijos así como avisar de forma cómoda de las incidencias alimentarias.
9
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04 Manual Conceptual. Área de Centros

Å Expediente Académico.

ÅEste es el apartado que pudiera parecer más importante a primera vista pero, en PYMEC

Digital hemos querido dar más importancia a aquellas secciones que potencian la

comunicación entre padres alumnos y profesores.

ÅExpediente Académico va a permitir visualizar los progresos del alumno tanto cualitativos

como cuantitativos. Todos los datos de esta sección se obtendrán a partir de bases de datos

externas.

ÅPerfil Centro. Será capaz de consultar las calificaciones de los alumnos.

ÅPerfil Profesor. Podrá ver las calificaciones de sus alumnos.

ÅPerfil Padre. Como gran interesado en los progresos académicos de los alumnos (hijos), 

el padre podrá consultar las calificaciones . 
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04 Manual Conceptual. Área de Centros

Å Consultas y Respuestas.

ÅDe las secciones elegidas como piloto en el área de Centros esta es la única cuyo

propósito es la colaboración.

ÅCon esta sección, los profesores podrán lanzar preguntas al centro (Dirección) o a otros

empleados, ayudándoles a resolver las tareas diarias.

ÅCreemos que esta sección da un valor añadido a la plataforma por ser un repositorio de

conocimiento de los empleados del centro, actuando como integradora de la experiencia de

los diferentes tipos de trabajadores de un centro educativo que, de otra manera no

tendrían.

ÅTanto el perfil centro como el perfil profesor tienen la capacidad de iniciar discusiones y de

contestarlas.
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04 Manual Conceptual. Área de Profesores

ÅAsí como el área de centros aglutina contenido de carácter genérico, el resto de las áreas,

incluyendo el área de profesores, se centran en las necesidades de información y

colaboración de los perfiles asociados.

ÅComo iremos viendo según avancemos en los perfiles, áreas restantes (profesores ,

alumnos y padres), las secciones de colaboración o comunicación pasan a primer plano

frente a aquellas que solamente reportan cifras, datos o resultados medibles.

ÅComo se enunció en el propósito de Pymec Digital, queremos dar un protagonismo

sobresaliente a la comunicación, colaboración y sinergia entre las partes por encima de los

aspectos más puramente de gestión académica.

ÅMás concretamente, el área de profesores provee a los mismos de herramientas para el

seguimiento diario del progreso académico (Evaluación Continua) y de entornos para poder

solucionar todos los problemas no cuantificables, por ejemplo, conflictos con alumnos

problemáticos, repositorios de material escolar en donde poder compartir el ñknow Howò

con otros profesores del centro, e incluso, en un futuro, de otros centros.
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04 Manual Conceptual. Área de Profesores

Å El rincón del profesor.

Å¿Cuántas veces se ha querido buscar una información y no ha habido forma de

encontrarla?. Esta pregunta se responde hoy en día con los buscadores y, más

concretamente en Wikipedia.

ÅEn Pymec Digital hemos querido dar la oportunidad a los profesores de crear una wikipedia

especializada en educación pudiendo recopilar todos aquellos conocimientos que no se

pueden encontrar en los libros de texto o que, incluso, los complementan. Además, la

información estará accesible en un portal localizado y exclusivo.

ÅSe trata de un almacén de conocimiento genérico que abarca desde infantil hasta el

bachillerato

Å Legislación Temática.

ÅEstamos convencidos de que muchas veces un profesor ha necesitado apoyarse en una

ley para ejecutar un procedimiento y, o bien está subscrito a alguna sociedad legislativa o,

buscar un determinado articulo e incluso, saber en que documento legislativo está la

información es una tarea prácticamente imposible de realizar.

ÅTeniendo en cuenta esta problemática, se ha creado la sección Legislación Temática. En

donde el profesorado podrá ir compartiendo el resultado de sus largas horas de búsqueda

en un lugar de fácil acceso y localización.
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04 Manual Conceptual. Área de Profesores

Å Mis clases día a día.

ÅA la hora de diseñar Pymec Digital, encontramos una necesidad del personal docente y

que se podría resumir con la siguiente pregunta ¿qué hago para mi siguiente clase?.

ÅMis clases día a día crea ,por un lado, un organizador (calendario) de clases, pudiendo

adjuntar documentos, imágenes, etc.. de apoyo y, por el otro, un almacén de material

lectivo, es decir, un sitio en donde se pueden guardar los apuntes, exámenes, etc.é de un

año para otro. Pudiendo ver tanto el material del usuario como el del resto de los

profesores.

ÅTutorías y Responsabilidades.

ÅEste apartado permite tanto a padres como a profesores revisar un número infinito de

veces los contenidos de las charlas de tutorías. Se asemeja a las actas de reunión.

ÅLa funcionalidad permitirá a los padres y a los profesores acertar más en el diagnóstico de

los problemas de los alumnos y, a la vez, sirven para ñgrabara fuegoòcada una de las

conversaciones que padres y profesores tienen en las tutorías.

ÅPerfil de profesor. Se ocupa de dar de alta el contenido de las tutorías.

ÅPerfil de Padre. Tiene acceso de lectura e, incluso podría tener la posibilidad de hacer

apuntes sobre la tutoría.
14
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04 Manual Conceptual. Área de Profesores

ÅDiario de Aula.

ÅEsta es una sección que complementa a la expediente académico. Persigue reflejar el

comportamiento y evolución del alumno día a día y no solamente en un momento puntual

como son las calificaciones de las evaluaciones o examen final .

La sección esta separada del expediente académico por su importancia pues, aunque se

trata de cifras, también incluye anotaciones y observaciones del profesor. Todos estos

datos son de extraordinaria importancia para los padres de los alumnos por que les permite

anticiparse a los problemas de sus hijos y hacer cierta la expresión ñesmejor prevenir que

curarò

Perfil profesor .Tendrán la misión de darle vida a esta sección incorporando los datos

de seguimiento de los alumnos día a día.

Perfil padre. Aunque es el gran beneficiario y, por lo tanto consumidor, de la

información que el profesor inserte, también adquiere la responsabilidad de utilizarla en

beneficio de sus hijos, ayudando al profesor

15



IIDOE UNIVERSIDAD DE ALCALA - SYNTAX

04 Manual Conceptual. Área de Alumnos

ÅPensando sobre los principales intervinientes en el proceso educativo, llegamos a la

conclusión de que el alumno es quizá el activo más importante de un colegio pues, un

alumno preparado es una buena publicidad para el centro.

Como resultado de la sociedad de la información, el chat y los video juegos, se han perdido

las costumbres sociales que hace unos años estaban ligadas a la educación como por

ejemplo reunirse para hacer los deberes .

Con el objetivo de ayudar a paliar esta tendencia Pymec Digital, en su sección de Alumnos

ha creado una serie de foros de discusión que permiten, a los alumnos interrelacionarse

entre sí.

Además de estos foros, se incluyen apartados meramente académicos como ñdeberesòpor

medio de los cuales el alumno podrá tener a su disposición el material necesario para

realizar su trabajo diario.
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04 Manual Conceptual. Área de Alumnos

ÅLos deberes de hoy.

ÅEn la introducción se habla específicamente de este apartado como uno en los que el

alumno tiene recopilado su trabajo diario. En este caso, la sección incluye un foro de

discusión entre alumnos con el objetivo de que se ayuden entre sí en cualquier duda.

ÅNo podíamos hacer una sección en donde se listasen los deberes y no hacer partícipes a

los padres, ¿Cuántas veces hemos querido saber que tienen nuestro hijos para hacer en

casa?, por su puesto, esta sección responde a esta pregunta.

ÅPerfil profesor. Es el perfil que se ocupa de introducir los datos de los deberes.

ÅPerfil Alumno. No cabe duda de que es el perfil activo en esta sección pues es el que

recoge la información de la web y realiza los deberes.

ÅPerfil Padre. Quizá el más interesado en que exista esta sección es el padre pues podrá

saber de manera sencilla cual es el trabajo de sus hijos.

17



IIDOE UNIVERSIDAD DE ALCALA - SYNTAX

04 Manual Conceptual. Área de Alumnos

ÅExámenes.

ÅSi hace unos años se le dice a un alumno que va a poder ver un modelo de examen antes

de que le corrijan el suyo, seguro que no se lo cree. Pues bien, la sección de exámenes

esta pensada en primer lugar para poder exponer exámenes tipo con objeto de que sea el

propio alumno el que, de forma autocrítica, pueda hacerse una idea previa de la nota que

recibirá. También dispondrá de un histórico de exámenes por lo que será más capaz de

prepararse el siguiente.

ÅAdemás de poder ver los exámenes, el alumno dispondrá de dos foros, uno público para

compartir dudas con otros compañeros y otro privado para preguntar directamente a su

profesor.

ÅAl igual que en la sección deberes, en esta tienen cabida los alumnos, los profesores y los

padres en las mismas funciones.
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04 Manual Conceptual. Área de Alumnos

ÅTengo una pregunta.

ÅHasta ahora, todos los foros de los que hemos hablado tenían un claro sentido de estudio e

información educativa. Pymec Digital ha querido dar a los alumnos un espacio que ellos

gobiernen y que intercomunicarles

ÅSeguramente existan muchos padres y profesores que se asusten ante la idea de

existencia de este foro. Invitamos a estos padres y profesores a hacerse esta pregunta,

¿creen que sus hijos no van a buscar otro medio de interrelacionarse?, con certeza, la

respuesta a esa pregunta es no. Lo que permite este foro es acotar el universo de peligros a

miembros dados de alta en Pymec, es decir, compañeros del colegio.

ÅPor todo esto creemos que debe ser un foro totalmente libre en donde la juventud de hoy

se vea reflejada.
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04 Manual Conceptual. Área de Padres

ÅHasta ahora hemos recorrido los diferentes perfiles que tienen que ver directamente con

el centro educativo. Con la afirmación anterior queremos subrayar que, aunque los padres

no permanezcan en el centro 8 horas al día, sí son una de las piedras angulares de la

educación de los alumnos.

ÅPymec Digital dota a los padres de las herramientas de información y colaboración

necesarias para facilitar la educación de sus hijos.

ÅEs muy probable que más de un profesor se sienta identificado con la siguiente afirmación

ñpareceque el padre de este alumno no le presta la suficiente atenci·nòy, a partir de los

estudios realizados para la construcción Pymec Digital hemos llegado a la conclusión de

que en un gran porcentaje, los padres no prestan la suficiente atención a sus hijos por falta

de información y, tienen falta de información, no por no querer obtenerla si no, por no tener

los medios que se la proporcionen.

ÅHabitualmente, la única información que recibe un padre/madre de su hijo son sus notas,

siendo estas un hecho consumado y de difícil solución. ¿No sería mejor tener la posibilidad

de obtener la información antes de que la solución al problema no sea posible?. La

respuesta a esta necesidad es Pymec Digital en su área de padres.
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04 Manual Conceptual. Área de Padres

ÅAcceso al Expediente Académico.

ÅEste es el apartado que pudiera parecer más importante a primera vista pero, en PYMEC

Digital hemos querido dar más importancia a aquellas secciones que potencian la

comunicación entre padres alumnos y profesores.

ÅExpediente Académico va a permitir visualizar los progresos del alumno tanto cualitativos

como cuantitativos. Todos los datos de esta sección se obtendrán a partir de bases de

datos externas.

ÅPerfil Centro. Será capaz de consultar las calificaciones de los alumnos.

ÅPerfil Profesor. Podrá ver las calificaciones de sus alumnos.

ÅPerfil Padre. Como gran interesado en los progresos académicos de los alumnos 

(hijos), el padre podrá consultar las calificaciones . 
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04 Manual Conceptual. Área de Padres

Consultas de Padres.

Si había un aspecto que a Pymec Digital le faltaba por cubrir, este es dar a la comunidad 

de padres un sitio en donde exponer sus problemas (con posibilidad de ser de forma 

anónima) con sus hijos y obtener respuestas de todo el colectivo.

Consultas de padres cubre esta necesidad cada vez más apremiante debido a la 

conflictividad de las nuevas generaciones de alumnos y al poco tiempo disponible para 

buscar ayuda en otros padres. En algún modo, los foros, como este mismo, son los 

sustitutos de aquellas reuniones ñen el parqueò en donde se encontraba remedio a todo 

tipo de problemas. Lo que diferencia ñConsultas de Padresò de otros foros, es la ubicaci·n 

en una plataforma educativa integral.

Correo Electrónico.

ÅSi hay una verdad indiscutible en los últimos años es que el correo electrónico ha

reemplazado casi totalmente al manuscrito e, incluso a muchas formas de comunicación

hablada .

ÅConscientes de esta realidad, Pymec Digital ha querido incorporar un potente gestor de

correo electrónico para los padres y, así incorporarles el medio de comunicación escrito

más extendido en la actualidad, junto con los sms, 22
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05 Manual Técnico. Guía de Elementos utilizados 

Calendarios

Listas

Listas encadenadas

Wikis

Foros

Gestor de Correo
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05 Manual Técnico. Calendarios

Calendarios (Inserción)

ÅPara dar de alta un nuevo elemento en el calendario hay que hacer click en el botón

nuevo lo que da paso a un formulario de Alta que nos permite rellenar los diferentes

campos informativos y de periodo (fechas).

ÅHaciendo click en Aceptar se inserta el nuevo elemento
24
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05 Manual Técnico. Calendarios

Calendarios (Edición)

ÅPara Editar un elemento del calendario hay que hacer click en el elemento; esta

acción nos llevará a una segunda pantalla en donde, haciendo click en ñEditar

Elementoòllegaremos a una pantalla similar a la de Alta pero con los datos rellenos.

Cambiamos los datos, hacemos click en Aceptar concluyendo la edición.
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05 Manual Técnico. Listas

Listas (Inserción)

ÅPara dar de alta un nuevo elemento en una lista hay que hacer click en el link

ñAgregarnuevo elementoòlo que da paso a un formulario de Alta que nos permite

rellenar los diferentes campos informativos y de periodo (fechas).

ÅHaciendo click en Aceptar se inserta el nuevo elemento
26
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05 Manual Técnico. Listas

Listas (Edición)

ÅPara Editar un elemento de una lista hay que hacer click en el elemento; esta

acción nos llevará a una segunda pantalla en donde, haciendo click en ñEditar

Elementoòllegaremos a una pantalla similar a la de Alta pero con los datos rellenos.

Cambiamos los datos y hacemos click en Aceptar concluyendo la edición.
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